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ALLASPALYAZAT
GARDONYI POLGARMESTERI HIVATAL
Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az ASP Ad6 szakrendszer programfrissitéseinek
figyelemmel kovetése, informdlis szamfejtés készitése naponta. Kapcsolattartds a Magyar
Allamkincstarral (ONEGM, E-adat rendszerek). Adatszolgaltatasok elkészitése és tovabbitasa a
Magyar Allamkincstar felé a megadott elektronikus titon (gépjarmiiadé, adéers-képesség stb.)
Statisztikak, jelentések készitése. Ad6zo6i adatbazis folyamatos karbantartasa. Hataridds feladatok
figyelemmel kisérése, teljesitése, vezet6vel torténd egyeztetése. Addszamlakra vonatkozo
tulfizetési, atvezetési kérelmek vizsgalata, visszautalas elkészitése hataridében. A helyi ipar(izési
add, idegenforgalmi ado6, jovedéki ad6, kommunalis add, birsag, késedelmi po6tlék, talajterhelési
dij, idegen bevételek, termdfold bérbeadasabol szarmazd jovedelem, gépjarmiiadd, egyéb
bevételek, eljarasi illeték szamlakra torténd befizetések lekonyvelése az ad6 szakrendszerben. A
téves befizetések rendezésével kapcsolatos feladatok. A fligg6 tételek rendezése, mely érdekében
adatkérést teljesit sziikség esetén. Kozremiikodés az addhatdsdg altal foganatositando
végrehajtasi eljarasokban. Ugyfélfogadasban részvétel. Jegyzd, Aljegyz6 altal részére kozvetlentil
kiadott feladatok elvégzése. Helyettesitési feladatok: Ipartizési adé tekintetében, az ligyintéz6
tavolléte esetén.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3652 Add- és illetékhivatali tigyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Ad6/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gardony
A munkavégzés pontos helye: Szabadsag ut 20-22.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kémiives Eva,
adéiigyi csoportvezetd nydjt a 06304253795 telefonszamon.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és ado6zas, 29/2012. Korm. rend. 1. sz.melléklet 14. pontjaban foglalt
Lbesorolasi osztadlyban meghatarozottak szerint, kozgazdasz képesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kttv. 84-87. §-aiban foglalt egylittalkalmazasi és 0sszeférhetetlenségnek
val6 megfelelés és errdl sz616 nyilatkozattétel vallalasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP addszakrendszer ismerete, add- és értékbizonyitvany készit6i
tapasztalat, vagy adé- és értékbizonyitvany kiallitasahoz sziikséges ismeret. Mérlegképes
konyvel6i képesités.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

motivaciés levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.18. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: Postai uiton a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szam:

GRD/6081-1/2025 feltiintetésével, elektronikus Gton Jankovics Zoltanné jegyzd részére az

onkormanyzat@gardony.hu, személyesen a Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal 2483 Gardony,

Szabadsag ut 20-22.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

{Lg ). lK&zszolgéués



